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Performance Assessement-Tool for Company Engagement

Administrations — Anleitung:

In diesem Leitfaden wird beschrieben, wie Sie als Administratorin des Tools folgende Anderungen und
Erweiterungen vornehmen kénnen:

1.
2.
3.

Sperren und Entsperren der Tabellenblatter & des Quellcodes
Hinzufiigen und Anpassen von Indikatoren und Uberschriften
Hinzufligen von industrie-6kologischen Themen

1. Sperren und Entsperren der Tabellenblatter und des Quellcodes

Um versehentliche Eingaben und Anderungen in den Tabellenblittern zu verhindern sind diese
gesperrt. Dies stellt jedoch keinesfalls einen sicheren Schutz vor absichtlichen Anderungen dar, da der
Schutz der Tabellenblatter leicht umgangen werden kann.

Das initiale Passwort zur Entsperrung der Tabellenblatter lautet: ,,PACE”
(Ohne Anfiihrungszeichen, und in GroBbuchstaben)

Um ein Tabellenblatt zu entsperren, gibt es zwei Moglichkeiten:

a.

Im Tabellenblatt, fir welches Sie den Blattschutz aufheben wollen, klicken Sie auf den Tab
,Uberpriifen” und dann auf ,Blattschutz aufheben”:
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AnschlieBend werden Sie aufgefordert das Passwort einzugeben.

Zudem konnen Sie alle oder einzelne Blatter durch das Ausfiihren entsprechender Makros im
Quellcode entsperren. Hierzu lassen Sie sich den Quellcode tiber den ,Entwicklertools” Tab
und ,,Code anzeigen” anzeigen:
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Im sich 6ffnenden Code-Fenster sehen Sie im sog. ,,Projekt Explorer” die Liste der vorhandenen
Module (ggf. missen Sie ihn zunachst Uber den , Ansicht” Tab sichtbar machen). Im Modul
,Passwortschutz” finden Sie dann die entsprechenden Funktionen zum Schiitzen und
Entsperren der Tabellenblatter. Zum Ausfiihren einer Funktion z.B.
,AlleTabellenblatterFreigeben()“ zum Entsperren aller Tabellenblatter, klicken Sie ins Innere
der Funktion und anschlieBend auf das griine Dreieck in der Aktionsleiste um die Funktion
auszufihren.
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Beim Nutzen dieser Funktionen wird immer das in der Funktion ,Passwort()” definierte
Passwort referenziert — Dies ist insbesondere zu beachten, wenn Sie das Passwort dndern
mochten.

2. Hinzufiigen und Anpassen von Indikatoren und Uberschriften

Indikatoren kénnen im Tabellenblatt ,Indikatorenliste” hinzugefligt werden. Dazu muss das Blatt
angezeigt werden, da es zunachst ausgeblendet ist. Mit Rechtsklick auf eines der Tabellenblatter und
,Einblenden” kdnnen Sie das Tabellenblatt auswahlen, welches Sie anzeigen lassen mochten:
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In der Indikatorenliste sind alle Indikatoren, ihre Beschreibungen, Zusatzinformationen und die
Zuordnungen zu den SDGs und den vorhandenen industrie-6kologischen Themen hinterlegt.

Neue Indikatoren kdnnen durch das Hinzufligen neuer Zeilen in der Tabelle erstellt werden. Zu
beachten ist, dass den Indikatoren eine eindeutige ID in Spalte B zugewiesen werden muss. In Spalte C
kann die Beschreibung, und in Spalte D zusatzliche Informationen hinzugefligt werden. Ist das Feld in
Spalte D nicht leer, so wird im Bewertungsblatt fir den Indikator das ,griine Fidhnchen“ in Spalte D
angezeigt, worlber sich die Anwenderin die Zusatzinformationen anzeigen lassen kann.

In den Spalten F bis V einer Indikator-Zeile wird die Zuordnung dieses Indikators zu den jeweiligen SDGs
vorgenommen. Eine 1 bedeutet hier, dass der Indikator fir das jeweilige SDG relevant ist, d.h. eine



Bewertung dieses Indikators hat spater einen Effekt auf den Erfiillungsgrad des SDGs. Eine 0 bedeutet
dagegen, dass der Indikator keinen Bezug zu dem SDG hat.

Ab Spalte X wird die Zuordnung analog zu den einzelnen industrie-6kologischen Themen
vorgenommen. Hat ein Indikator hier den Wert 1 in der Spalte eines Themas, so wird er beriicksichtigt,
wenn dieses Thema im Tabellenblatt ,,Auswahl” ausgewahlt wird. Entsprechend bedeutet der Wert 0,
dass der Indikator nicht relevant fiir das Thema ist.

Zusatzlich zu neuen Indikatoren kénnen Sie Zwischeniberschriften hinterlegen, die anschliefend auf
dem Bewertungsblatt auch als solche angezeigt werden und eine lbersichtlichere Darstellung der
Indikatoren ermdglichen. Es existieren zwei mégliche Uberschrift-Level. Eine Zeile wird als Uberschrift
erkannt, wenn Sie in Spalte B den Wert ,,Uberschrift1“ bzw. ,,Uberschrift2“ aufweist. In Spalte C wird
in dem Fall die Uberschrift selbst eingetragen und Spalte D bleibt leer:
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Indikator ID  Indikator Beschreibung

Information

SDG1 SDG2 SDG3 SDG4 SDG5 SDG6

Alle
Themen

Gircular
Economy

Arbeit &
‘Gesundheit

o o 101 43 68 40

Uberschriftl  Kreislaufwirtschaft o [ 0 [ [ 1 1 1 0
Uberschrift2  Allgemeine Aspekte o o 0 0 o 1 1 1 0

Wenn das korrekte Format eingehalten wurde, wird die Zelle automatisch eingefarbt. Auch
Uberschriften miissen den SDGs und Themen zugeordnet werden, fiir welche sie angezeigt werden
sollen.

Um die in der Indikatorenliste vorgenommenen Anderungen im Bewertungsblatt sichtbar zu machen,
muss ein neues Bewertungsblatt Gber die Schaltflaiche im Tabellenblatt ,Auswahl” erstellt werden.

3. Hinzuflgen von industrie-6kologischen Themen

Weitere industrie-6kologische Themen koénnen analog zu den Indikatoren im Tabellenblatt
yIndikatorenliste” hinzugefiigt werden. Statt eine neue Zeile hinzuzufligen, wird allerdings eine neue
Spalte hinzugefiigt. Die bereits verfligbaren Themen befinden sich in den Spalten X bis Z, wobei sich in
Spalte X die Auswahlmoglichkeit , Alle Themen” befindet, deren Werte in den Zellen immer 1 sind,
wenn der Wert in einer der Themenspalten 1 betragt. So kann die Anwenderin ,Alle Themen” im
Tabellenblatt ,Auswahl“ auswahlen und bekommt alle Indikatoren angezeigt, die mindestens einem
der einzelnen Themen zugeordnet sind.
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Ein neues Thema kann einfach durch das Einfligen einer Beschreibung in Zeile 2 und der
entsprechenden Zuordnungswerte (hier in Rot dargestellt) eingefiigt werden.

Das neue Thema ist anschlieBend (iber das Dropdown-Meni im Tabellenblatt , Auswahl” fir die

Nutzerin auswahlbar und so fiir ein neues Bewertungsblatt nutzbar.



